
Fachkraft Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeit (40 Std.)

Ihre Aufgaben:  
•	 Eigenständige Bearbeitung der Kreditoren-, Debitoren-/, und Anlagenbuchhaltung
•	 Verantwortung für die Abwicklung des laufenden Zahlungsverkehrs
•	 Durchführung und Überwachung des Mahnwesens
•	 Erstellung von Monatsabschlüssen sowie termingerechte Abgabe relevanter Meldungen
•	 Bearbeitung von Reisekosten-, sowie allgemeine Buchhaltungsarbeiten
•	 Vorbereitende Arbeiten zur Entgeltabrechnung
•	 Mitgestaltung und Optimierung betrieblicher Abläufe und Personalprozesse

Ihr Profil:    
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium mit fundierter 

Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
•	 Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter (m/w/d) von Vorteil
•	 Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Microsoft Excel,  

sowie mit Warenwirtschaftssystemen 
•	 Strukturierte, selbstständige und lösungsorientierte Arbeitsweise
•	 Hohes Verantwortungsbewusstsein, Diskretion und Zuverlässigkeit

www.volztapes.com

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Das bieten wir Ihnen:
•	 Eine verantwortungsvolle Position mit eigenem Gestaltungsspielraum
•	 Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
•	 Kurze Entscheidungswege, ein kollegiales Team und 

persönliche Entwicklungsmöglichkeiten
•	 Flexible Arbeitszeiten
•	 Umfassende Sozialleistungen 

mit der Perspektive, nach erfolgreicher Einarbeitung die Leitung der Abteilung zu übernehmen.

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

bewerbung@volztapes.com

Bewerbungsunterlage mit Gehaltsvorstellung und dem 
frühestmöglichem Eintrittstermin senden Sie bitte an:

Besuchen Sie uns auf 
 www.volztapes.com

 Bei Fragen steht 
Ihnen Frau Bohlinger 

unter 07664/50500-19 
gerne zur Verfügung.


