
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

Ihre Aufgabe
• Pflege von Kundenstammdaten
• Angebots- und Auftragsbearbeitung
• Kundenbetreuung in Zusammenarbeit mit dem Außendienst
• Erstellen von Produktionsaufträgen
• Terminüberwachung
• Erstellen von Lieferscheinen und Rechnungen
• Einholen und Auswerten von Angeboten

Ihr Profil
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Erfahrung im Vertriebsinnendienst vorteilhaft
• Sicherer Umgang mit MS-Office / Erfahrung mit ERP
• Technisches Verständnis, Produktkenntnisse wünschenswert
• Englischkenntnisse (und weitere Fremdsprachen) von Vorteil
• Team- und Kommunikationsfähigkeit
• Verhandlungsgeschick, sowie systematisches und eigenverantwortliches Arbeiten 

www.volztapes.com

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter im

in Vollzeit 

VOLZ® TAPES ist ein ständig 
wachsendes, mittelständisches  
Unternehmen im Bereich der 
Selbstklebetechnik. Wir bieten 
ein umfassendes Programm 
an Klebebändern aller Art, so-
wie auch die entsprechenden 
Verarbeitungsgeräte. In unse-
rem modernen Maschinen-
park produzieren wir kunden-
spezifische Klebelösungen und 
passgenaue Formstanzteile für 
verschiedene Industriezweige 
und Anwendungen.

Das bieten wir Ihnen:    
• Eine Festanstellung mit einer interessanten und verantwortungsvollen Tätigkeit
• Vielfältige persönliche und fachliche Entwicklungs- und Entfaltungsmöglichkeiten
• Ein Arbeitsumfeld zum Wohlfühlen: moderne Unternehmenskultur, kurze 

Entscheidungswege, flache Hierarchien und offene, direkte Kommunikation 
auf Augenhöhe über alle Ebenen hinweg

• Flexible Arbeitszeitregelungen (Gleitzeit) mit Interaktion aus dem Home-Office
• Umfassende Sozialleistungen (z.B. Hansefit)
Wir legen Wert auf Chancengleichheit und freuen uns über Bewerbungen von Menschen mit Behinde-
rung. Wir bieten Ihnen eine interessante und herausfordernde Aufgabe in angenehmer und moderner 
Arbeitsatmosphäre. Ihre berufliche Entwicklung ist für uns der Schlüssel zum gemeinsamen Erfolg.

Volz Selbstklebetechnik GmbH
Fr. Ann-Sophie Ehrlacher
Fischerinsel 3 
DE-79227 Schallstadt

So können Sie sich bewerben: 
Bitte senden Sie Ihre  
Bewerbungsunterlagen 
inklusive Gehaltsvorstellung 
und frühestmöglichem  
Eintrittsdatum an: 
bewerbung@volztapes.com

Besuchen Sie uns auf 
 www.volztapes.com

Wir wissen, dass das Herz unseres Erfolgs unser Team ist. Eine starke Leistung kann 
nur mit einem starken Team erzielt werden, das zusammen danach strebt, gemein-
same Ziele zu erreichen. Deshalb setzen wir uns mit großer Leidenschaft für einen 
Arbeitsplatz ein, der die Motivation der Mitarbeiter, ihr individuelles Wachstum und 
ihre persönliche Zufriedenheit fördert.


