
Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d)

VOLZ® TAPES ist ein ständig 
wachsendes, mittelständisches  
Unternehmen im Bereich der 
Selbstklebetechnik. Wir bieten 
ein umfassendes Programm 
an Klebebändern aller Art, so-
wie auch die entsprechenden 
Verarbeitungsgeräte. In unse-
rem modernen Maschinen-
park produzieren wir kunden-
spezifische Klebelösungen und 
passgenaue Formstanzteile für 
verschiedene Industriezweige 
und Anwendungen.

Wir legen Wert auf Chancengleichheit und freuen uns über Bewerbungen von Menschen mit Behinderung. 
Wir bieten Ihnen eine interessante und herausfordernde Aufgabe in angenehmer und moderner Arbeits-
atmosphäre. Ihre berufliche Entwicklung ist für uns der Schlüssel zum gemeinsamen Erfolg.

Auf Sie warten folgende Aufgaben:  
•	 Verantwortung für die Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung
•	 Buchen der täglich eingehenden und ausgehenden Zahlungen und Belege
•	 Überwachung der offenen Posten und Abstimmung der Konten
•	 Verantwortung für das Mahnwesen & Überwachung von Insolvenzverfahren
•	 Rechnungseingangsprüfung
•	 Zahlungsverkehr inkl. Fremdwährungen 
•	 Reisekosten-/ Kreditkartenabrechnungen
•	 Erstellen von Monatsabschlüssen, monatlichen Meldungen inkl. USt-Voranmeldung 
•	 Erstellen von Provisionsabrechnungen und Statistiken
•	 Verwaltung der Zeit- und Urlaubserfassung, Zusammenführung und Weiterleitung der 

monatlichen Lohn- und Gehaltsdaten an das externe Steuerbüro 
•	 Allgemeine Buchhaltungsaufgaben

Das ist uns wichtig:    
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Finanzbuchhalter (m/w/d) oder vergleichbar
•	 Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, erste Erfahrungen in der Lohnbuchhaltung von Vorteil
•	 Routinierter Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen, insbesondere Excel
•	 Gute Englischkenntnisse
•	 Professioneller Umgang mit sensiblen Daten und Informationen
•	 Erfahrung im Umgang mit einem Warenwirtschaftssystem
•	 Sorgfältige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
•	 Gute Kommunikationsfähigkeit, insbesondere im Kontakt zu Kunden und Lieferanten
•	 Teamfähigkeit, Eigenverantwortlichkeit & Organisationstalent

www.volztapes.com

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

 

Bei Fragen steht Ihnen
Frau Brigitte Bohlinger unter 
07664/50500-19
gerne zur Verfügung.

So können Sie sich bewerben: 
Bewerbungsunterlagen mit  
Gehaltsvorstellung und dem 
frühestmöglichem Eintrittster-
min senden Sie bitte an:
bewerbung@volztapes.com

Das bieten wir Ihnen:
•	 Eine unbefristete Festanstellung mit einer interessanten und verantwortungsvollen Tätigkeit
•	 Vielfältige persönliche und fachliche Entwicklungs- und Entfaltungsmöglichkeiten
•	 Ein Arbeitsumfeld zum Wohlfühlen: moderne Unternehmenskultur, kurze Entscheidungs-

wege, flache Hierarchien und offene, direkte Kommunikation auf  
Augenhöhe über alle Ebenen hinweg

•	 Weiterbildungs- und Aufstiegschancen
•	 Flexible Arbeitszeitregelungen (Gleitzeit) mit Interaktion aus dem Home-Office 
•	 Umfassende Sozialleistungen 


